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Istituto Comprensivo Statale “Ugo Foscolo”

Via Corridoni, 1 – 26039 Vescovato (CR)

Tel. 0372/830417 – Fax 0372/830664

e-mail uffici:  cric809005@istruzione.it – cric809005@pec.istruzione.it

SCHEDA DI QUALIFICAZIONE PRELIMINARE DEI FORNITORI

DI BENI/SERVIZI
SEZIONE CONOSCITIVA

	DATI GENERALI SULL’AZIENDA

	RAGIONE SOCIALE:
	
	C.C.N.L. :

	( Titolare  ( Rapp. Legale
	
	Data di costituzione:
	

	Indirizzo
	
	Città
	
	Cap.
	
	Prov
	

	Tel.
	
	Fax
	
	Nome Skype
	

	E-mail:
	
	Sito Web
	

	P.IVA
	
	Codice Fiscale
	

	Iscrizione CCIAA sede competente 
	
	al n.
	
	dal
	

	Camera di commercio – R.E.A.
	
	

	I.N.A.I.L.: cod.ditta/impesa
	
	Posizione ass.va territoriale
	

	I.N.P.S. : matricola azienda
	
	Sede competente
	

	ALTRE SEDI (specificare):
	

	Via
	
	Città
	
	Tel
	
	Fax
	

	ALTRE SEDI (specificare):
	

	Via
	
	Città
	
	Tel
	
	Fax
	

	

	N. totale dipendenti:
	
	di cui : Dirigenti
	
	Impiegati
	
	Tecnici
	
	Addetti qualità
	
	Operai
	
	Altro ……….
	

	

	

	Dichiarazione dell’Azienda del CCB/CCP dedicato
 (ai sensi dell’art.3 comma 7 L.13/8/2010 Legge 136/2010) 

Documentazione DURC 
(art.16 bis comma 10, del D.L. 185/2008 Legge n.2/2009 e seguenti)
Il Sottoscritto, in qualità di Titolare / Legale rappresentante dell’Azienda, consapevole della decadenza dei benefici e sanzione penali previste per dichiarazione mendace o contenente dati non più rispondenti a verità così come stabilito dagli art. 75 e 76 del DPR 445/2000, comunica quanto segue:

1) In ottemperanza alla disposizione della L.13/8/2010 n.136, in materia di tracciabilità dei flussi finanziari, comunica gli estremi identificativi del CCB/CCP dedicato alle commesse pubbliche nel quale transiteranno tutti i movimenti finanziari relativi alla gestione dei contratti di fornitura con l’Istituto Scolastico sono i seguenti:

Generalità della persona delegate (allegare copia del documento di identità in corso di validità e autorizzazione trattamento dati D.Lgs 196/2003 ) ad operare su di esso sono:

a) Cognome Nome: ………………………………………… nato/a a ….…………………………………………. Il ……………. 

    Cod.Fisc. ………………………….. residente a ……..…………………………… via ………………………………….. n…..

b) Cognome Nome: ………………………………………… nato/a a ….…………………………………………. Il ……………. 

    Cod.Fisc. ………………………….. residente a ……..…………………………… via ………………………………….. n…..

c) Cognome Nome: ………………………………………… nato/a a ….…………………………………………. Il ……………. 

    Cod.Fisc. ………………………….. residente a ……..…………………………… via ………………………………….. n…..

Ogni eventuale modifica deve essere comunicata entro 7 giorni e in particolare nei seguenti casi:

· accensione di ulteriori e diversi conti CCB/CCP;

· variazioni del cc dedicato sopraindicato;

· nuove o variazioni delle generalità e Cod.Fisc. delle persone delegate ad operare 

2) Si impegna ad allegare alla presente scheda il Documento Unico di Regolarità Contributiva DURC e di inviarlo aggiornato all’Istituto Scolastico quale Stazione Appaltante (come stabilito dall’art 16 bis comma 10, del D.L. 185/2008 Legge n.2/2009 e seguenti) in occasione di 
a) aggiudicazione dell’appalto e per la stipula di contratti

b) per la verifica di regolare esecuzione e la conseguente liquidazione del corrispettivo e per il pagamento di di ogni fattura.

         Data, …………….   Luogo ……………………………                             Il Legale Rappresentante dell’Azienda

                                                                                                                              ……………………………………

                                                                                                                                           (Timbro e Firma)


	CATEGORIA MERCEOLOGICA  Indicare la/e categorie merceologiche per le quali si richiede l’iscrizione all’Albo

	
	

	CATEGORIA
	SOTTOCATEGORIA
	
	CATEGORIA
	SOTTOCATEGORIA

	PRODOTTI E MACCHINE PER UFFICIO
	(
	Cancelleria
	
	SERVIZI VARI
	(
	Vigilanza notturna

	
	(
	Carta per fotocopiatrici, fax e stampanti
	
	
	(
	Manutenzione e riparazione macchine per ufficio

	
	(
	Fax
	
	
	(
	Manutenzione software

	
	(
	Fotocopiatrici
	
	
	(
	Trasporto

	
	(
	Calcolatori…
	
	
	(
	Libri e Abbonamenti a riviste

	
	(
	PC e stampanti
	
	
	(
	Gestione biglietterie – Turismo Scolastico

	
	(
	Materiale informatico di consumo (cartucce, nastri…)
	
	
	(
	Copisteria, rilegature…

	
	(
	Materiale hardware di consumo (cd-rom, floppy…)
	
	
	(
	Assicurazioni

	
	
	
	
	
	(
	Gestione macchine per la ristorazione

	ARREDI PER UFFICIO
	(
	Mobili 
	
	
	
	

	
	(
	Scaffalature
	
	SMALTIMENTO
	(
	Rifiuti speciali

	
	(
	Accessori
	
	
	
	

	
	(
	Pareti attrezzate
	
	VESTIARIO
	(
	Calzature – guanti

	
	
	
	
	
	(
	Abbigliamento antifortunistico

	STAMPA
	(
	Carta e buste intestati
	
	
	
	

	
	(
	Modulistica in piano e  in continuo
	
	CONSULENZA
	(
	Sicurezza ambiente di lavoro

	
	(
	Modulistica varia
	
	
	(
	Consulenza legale

	
	(
	Timbri
	
	
	(
	Consulenza fiscale

	
	(
	Targhe
	
	
	(
	Sviluppo software

	
	
	
	
	
	(
	Organizzazione aziendale

	MATERIALE DI LABORATORIO
	(
	Vetreria di laboratorio
	
	
	(
	Formazione del personale

	
	(
	Prodotti chimici
	
	
	
	

	
	(
	Reagenti
	
	
	
	

	
	
	
	
	VARIE
	(
	Materiale didattico

	ALTRO (specificare)
	
	
	
	(
	Attrezzature didattiche

	
	
	
	
	(
	Vetraio

	
	
	
	
	(
	Opere in ferro e in alluminio

	
	
	
	
	(
	Allontanamento volatili


SEZIONE OPERATIVA

	Siete disponibili a fornire un elenco dei Vostri clienti?
	(
	SI 
	(
	NO 
	
	

	

	Siete già fornitori di altre Pubbliche Amministrazioni?
	(
	SI 
	(
	NO
	
	

	

	Avete un settore dedicato all’assistenza Clienti?
	(
	SI 
	(
	NO 
	(
	N.A.* 

	

	Avete documentazione di presentazione / cataloghi merceologici / curriculum degli operatori (solo per fornitori di servizio di consulenza)?
	(
	SI 
	(
	NO 
	(
	N.A.* 

	

	Gli ordini sono soggetti a un “minimo fatturabile”?
	(
	SI 
	(
	NO 
	
	

	

	I Vostri prodotti sono certificati ai sensi di legge (marchio CE., ect…)?
	(
	SI 
	(
	NO 
	(
	N.A.* 

	

	Siete disponibili a fornirci i certificati relativi ai Vostri prodotti?
	(
	SI 
	(
	NO 
	(
	N.A.* 

	

	I vostri prodotti (servizi) possono essere consegnati (realizzati) in quantità (secondo modalità) concordabili e flessibili?
	(
	SI 
	(
	NO 
	
	

	

	Qual è mediamente il Vostro preavviso minimo per la consegna (l’erogazione del servizio)?

	
	(
	< 07 gg. 
	(
	< 15 gg. 
	(
	> 15 gg. 

	

	Disponete di un Sito Web attraverso cui acquisire informazioni sulla Vostra organizzazione?
	(
	SI 
	(
	NO 
	
	

	*n.a. = requisito non applicabile


IL SISTEMA DI GESTIONE DELLA QUALITA’
	La Vostra organizzazione è certificata?
	(
	SI 
	(
	NO  
	(
	N.A.* 

	Se SI:
	Con norma
	
	Data di scadenza
	

	
	Ente di Certificazione
	

	Se la risposta alla presente domanda è “SI”  si prega di non rispondere alle domande successive.

	Se NO o N.A.: Si prega di rispondere alle domande successive

	

	Sono definite (e codificate) al Vostro interno le modalità di gestione  del reclamo dei Vostri clienti?
	(
	SI   
	(
	NO   

	

	Sono definite (e codificate) al Vostro interno le modalità di rilevazione del grado di soddisfazione dei Vostri clienti?
	(
	SI   
	(
	NO   

	

	Effettuate controlli durante il processo di produzione / distribuzione (erogazione del servizio)?
	(
	SI   
	(
	NO   

	

	Sono registrati i controlli effettuati?
	(
	SI   
	(
	NO   

	

	Vengono comunicate in forma scritta variazioni delle date di consegna concordate?
	(
	SI   
	(
	NO   

	

	Siete disponibili ad accettare una Visita Ispettiva da parte di un nostro incaricato (esperto di qualità) presso la Vostra organizzazione?
	(
	SI   
	(
	NO   

	*n.a. = requisito non applicabile


NB: Le risposte devono corrispondere alla reale situazione aziendale

Informativa ex art. 13 D.Lgs. n. 196/2003 per il trattamento dei dati delle aziende fornitrici e degli enti e associazioni che hanno rapporti con la scuola

Spett.le Ditta

desideriamo informarLa che il D.lgs. n. 196 del 30 giugno 2003 ("Codice in materia di protezione dei dati personali") prevede la tutela delle persone fisiche e giuridiche in relazione al trattamento dei relativi dati personali.

Secondo la normativa indicata, il trattamento dei dati personali che La riguardano sarà effettuato da questa scuola secondo i principi di correttezza, liceità e trasparenza e di tutela della Sua riservatezza e dei Suoi diritti.

Ai sensi dell'articolo 13 del D.lgs. n.196/2003, pertanto, La informiamo che:

1) Il titolare del trattamento è il Dirigente Scolastico Prof. Palmiro Carrara in qualità di rappresentante legale dell’Istituto Comprensivo “Ugo Foscolo”, codice fiscale 93037610198 Tel: 0372/830417 Fax: 0372/830664 E-mail: cric809005@pec.istruzione.it .

2) Il responsabile del trattamento è il Prof. Palmiro Carrara. 

3) I dati personali da Lei forniti verranno trattati esclusivamente per le finalità istituzionali della scuola,  che sono quelle della istruzione e formazione degli alunni nonché quelle amministrative  ad esse strumentali, incluse quelle relative alla conclusione di contratti di fornitura di beni e/o servizi, previste dalle norme in materia di contabilità generale dello Stato.

4) I dati potranno essere trattati anche con strumenti elettronici ed informatici e saranno memorizzati su supporti informatici, su supporti cartacei e su ogni altro tipo di supporto idoneo, nel rispetto del Disciplinare Tecnico in materia di misure minime di sicurezza, Allegato B del D.lgs. n.196/2003.

5) Il conferimento dei dati che Le vengono richiesti è necessario ed è consentito dalla normativa di cui al punto 1; l’eventuale rifiuto di fornire tali dati comporta il mancato perfezionamento o mantenimento dei contratti di fornitura dei beni e/o servizi.

6) I dati forniti potranno essere comunicati esclusivamente a soggetti pubblici secondo quanto previsto dalle disposizioni di cui al precedente punto 1.

7) Al titolare del trattamento o al responsabile Vi potrete rivolgere senza particolari formalità, per far valere i Vostri diritti, così come previsto dall’articolo 7 del D.lgs.196/2003

�	 Art. 7 del Decreto Legislativo n.196/2003 (Diritto di accesso ai dati personali ed altri diritti)


	1. L'interessato ha diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che lo riguardano, anche se non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile.


	2. L’interessato ha diritto di ottenere l’indicazione:


	a) dell’origine dei dati personali;


	b) delle finalità e modalità del trattamento;


	c) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l’ausilio di strumenti elettronici;


	d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai sens i dell’articolo 5, comma 2;


	e) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualità di rappresentante designato nel territorio dello Stato, di responsabili o incaricati.


	3. L’interessato ha diritto di ottenere:


	a) l'aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, l'integrazione dei dati;


	b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, compresi quelli di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o successivamente trattati;


	c) l'attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al diritto tutelato.


	4. L’interessato ha diritto di opporsi, in tutto o in parte:


	a) per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della raccolta;


	b) al trattamento di dati personali che lo riguardano a fini di invio di materiale pubblicitario o di vendita diretta o per il compimento di ricerche di mercato o di comunicazione commerciale.








FORMULA DI ACQUISIZIONE DEL CONSENSO DELL'INTERESSATO


(da restituire alla scuola)





Il/la sottoscritto/a, acquisite le informazioni fornite dal titolare del trattamento ai sensi dell'articolo 13 del D.Lgs. 196/2003, l'interessato: - presta il suo consenso al trattamento dei dati personali per i fini indicati nella suddetta informativa?�(qualora il trattamento non rientri in una delle ipotesi di esenzione di cui all'art. 24 del D.lgs. 196/2003)


Do il consenso �       Nego il consenso �


- presta il suo consenso per la comunicazione dei dati personali per le finalità ed ai soggetti indicati nell'informativa?�(nel caso in cui sia prevista la comunicazione dei dati e non rientri in una delle ipotesi di esenzione di cui agli artt. 61 e 86 del D.lgs. 196/2003)


Do il consenso �       Nego il consenso �


- presta il suo consenso per la diffusione dei dati personali per le finalità e nell'ambito indicato nell'informativa?�(nel caso in cui sia prevista la diffusione dei dati e non rientri in una delle ipotesi di esenzione di cui all'artt. 24 e 61 del D.lgs. 196/2003)


Do il consenso �       Nego il consenso �


- presta il suo consenso per il trattamento dei dati sensibili necessari per lo svolgimento delle operazioni indicate nell'informativa.�(nel caso in cui sia previsto anche il trattamento di dati sensibili)


Do il consenso �       Nego il consenso �


Luogo ........................... Data .................................


Nome ....................................... Cognome ...........................................


In qualità di ……………………..      dell’azienda …………………………………………...


Firma leggibile  ....................................................................................


�





Istituto Comprensivo “Ugo Foscolo” di Vescovato

Procedura del Sistema Qualità "Valutazione e gestione fornitori"

P.7.4.02-A4-00 Revisione 3
Data 20/03/2014
_________________________________________________
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